
भारत सरकार 
संचार मंत्रालय 
डाक विभाग 

मुख् य अभभयन् ता-। का कायाालय 
डाक भिन, नई दिल् ली-110001 

 
सं. 4-6/2019-सीडब् ल् यूपी             दिनाकं :   .08.2023  
 

कायाालय ज्ञापन 
 
विषय : संचार मंत्रालय (डाक विभाग) के भसविल विगं में सहायक अभभयन् ता (भसविल) के 07 

(सात) पिों को प्रतततनयुक्तत आधार पर भरने के संबंध में।   
 

संचार मंत्रालय (डाक विभाग), भसविल विगं द्िारा िेतन मेदित स के लेिल-7 (44,900-
1,42,400/- रुपए) में प्रतततनयुक्तत आधार पर सहायक अभभयन् ता (भसविल) का पि भरा जाना 
प्रस् तावित है। प्रतततनयुक्तत आधार पर यह तनयुक्तत आरंभ में तीन िषा की अिधध के भलए होगी, 
क्जसे सरकारी तनयमों के अनुसार बढाया जा सकेगा। इस पि के संबंध में अधधसूधचत ककए गए 
भती तनयमों में िी गई पात्रता शतों सदहत समस् त वििरण अनुबंध-। में दिया गया है और यह 
वििरण,  www.indiapost.gov.in  पर भी उपलब् ध है। 
 

 
2.  ऐसे पात्र और इच् छुक व् यक्तत, क्जन् हें तुरन् त कायामुत त ककया जा सकता है, के आिेिन 
तनधााररत प्रारूप (अनबुंध-।।) में उधचत माध् यम से अधोहस् ताक्षरी को अगे्रवषत ककए जाएं। ये 
आिेिन, रोजगार समाचार पत्र में विज्ञापन के प्रकाशन की तारीख से 45 दिन के भीतर पहंुच जाने 
चादहए। इस आिेिन के साथ, वपछले पांच िषा की एसीआर/एपीएआर की प्रततयां भी भेजी जानी 
चादहए, क्जन् हें अिर सधचि स् तर के अथिा समकक्ष या ऊपर के रैंक के अधधकारी द्िारा विधधित 
रूप से सत् यावपत ककया गया हो। कृपया, आिेिन अगे्रवषत करते समय यह प्रमाणणत ककया जाए  
कक अधधकारी द्िारा प्रस् तुत की गई जानकारी सही है और उत त अधधकारी के विरुद्ध न तो कोई 
अनुशासनात् मक अथिा सतका ता संबंधी मामला लंबबत है न ही ऐसा कोई मामला चलाया जाना 
प्रस् तावित है (अनुबंध-।।।)।  इस बात की भी  पकु्टि की जाए कक संबंधधत अधधकारी का चयन 
होने के क्स्थतत में उन् हें कायामुत त कर दिया जाएगा। साथ ही, भारत सरकार के अिर सधचि स् तर 
के अथिा समकक्ष या उससे ऊपर के रैंक के अधधकारी द्िारा उत त अधधकारी की सत् यतनट ठा भी 
प्रमाणणत की जाए।  
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3. ऐसे आिेिन जो अपूणा हों, अथिा क्जनके साथ वपछले पांच िषा की एसीआर की प्रततयां न 
लगाई गई हों और जो उधचत माध् यम से अगे्रवषत न ककए गए हों, उन पर विचार नहीं ककया 
जाएगा। साथ ही, इस संबंध में न ही कोई पत्राचार ककया जाएगा न ही ककसी पत्र आदि पर विचार 
ककया जाएगा।  
 
4. चयन होने के पश् चात, अभ् यथी को अपना नाम िापस लेने की अनुमतत नहीं िी जाएगी।  
 
 

 
अधीक्षण अभभयन् ता (सी), मुख् यालय  

मुख् य अभभयन् ता-। का कायाालय, 
डाक विभाग  

डाक भिन, नई दिल् ली  
 
सेिा में,  
 

1. भारत सरकार के सभी मंत्रालय/विभाग।   
2. काभमाक और प्रभशक्षण विभाग : अपने िेब पोिाल पर अपलोड करने हेतु।  
3. महाप्रबंधक (सीईपीिी), मैसूर, इस आिेश को भारतीय डाक की िेबसाइि पर अपलोड करने 

के अनुरोध के साथ।   
4. सभी राज् य सरकारों और संघ राज् य क्षेत्रों के मुख् य सधचि।   
5. सािाजतनक क्षेत्र के उपक्रमों/स् िायत तनकायों के प्रबंध तनिेशक/मुख् य कायाकारी अधधकारी।  
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अनुबंध – I 

 

पि  सहायक अभभयन्ता (भसविल) (समूह ‘ख’ – राजपबत्रत) 
(अननुसधचिीय)  

पिों की संख्या 07 (सात) (पिों की संख्या अनंततम है और डाक विभाग 
(भसविल विगं) की जरूरत के अनुसार चयन के समय 
बढाई और घिाई जा सकती है।  

िेतन िेतन मेदितस का लेिल–7 (44,900 – 1,42,400/- रुपए) 
पात्रता केन्र सरकार अथिा राज्य सरकार अथिा सािाजतनक क्षेत्र 

के उपक्रमों अथिा स्िायत्त तनकायों के अधधकारी 
 

क. (i) क्जन् होंने मूल संिगा अथिा विभाग में तनयभमत आधार पर सदृश पि धारण ककया हो, 
अथिा 
(ii) क्जन् हें मूल संिगा/विभाग में िेतन मेदितस के लेिल-6 (35,400 – 1,12,400 रुपए) 
अथिा समकक्ष में पांच िषा का अनुभि हो।  

 

और 

 

ख.  जो तनम्नभलणखत अहाताएं और अनुभि रखते हों :-  
 

अतनिाया :-  भसविल इंजीतनयररगं या समकक्ष में डडग्री अथिा डडप्लोमा और आिासीय एिं गैर-
आिासीय भिनों का डडजाइन, अनुमातनत लागत, संवििा तैयार करने और उनका पयािेक्षण करने 
आदि सदहत उनके तनमााण और अनुरक्षण का अनुभि।  

 

नोि 1 :  इस तनयुक्तत से ठीक पहले केन्र सरकार के उसी अथिा ककसी अन्य संगठन या विभाग 
में धाररत ककसी अन्य संिगाबाह्य पि पर प्रतततनयुक्तत की अिधध सदहत प्रतततनयुक्तत की कुल 
अिधध साधारणतया तीन िषा से अधधक नहीं होगी।  

 

नोि 2 :  प्रतततनयुक्तत पर तनयुक्तत के भलए अधधकतम आयु-सीमा आिेिन प्राप्त करने की अतंतम 
तारीख को 56 िषा से अधधक नहीं होगी।  
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सशस्त्र सेिा काभमाकों के भलए प्रतततनयुक्तत/पनुतनायोजन :-  

 

सशस्त्र बलों के ऐसे काभमाक जो सेिातनितृ्त होन ेिाले हैं अथिा क्जन्हें एक िषा की अिधध के भीतर 
ररजिा में स्थानांतररत ककया जाना है और क्जनके पास वितनधााररत अनुभि एिं अहाता है, उनके 
नाम पर भी विचार ककया जाएगा। ऐसे काभमाकों को उस तारीख तक प्रतततनयुक्तत पर रखा जाएगा,  
क्जस तारीख को उन्हें सशस्त्र बल से कायामुतत ककया जाना तनयत है। तत्पश्चात उनके नाम पर 
पुनतनायोजन हेतु विचार ककया जा सकता है।  
 
तैनाती :-  डाक विभाग (भसविल विगं) के अतंगात सहायक अभभयन्ता (भसविल) के पि पूरे भारत 
में हैं। चयतनत उम् मीििारों को विभाग की आिश् यकता अनुसार िेश में कहीं भी तैनात ककया जा 
सकता है।  
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सामान् य शतें 

 

1. प्रतततनयुक्तत पर तैनात सहायक अभभयन् ता (भसविल) को भारत में कहीं भी तैनात ककया 
जा सकता है।  

2. प्रतततनयुक्तत आधार पर चयतनत अधधकाररयों की तनयुक्तत संबंधी तनयम ि शतें, डीओपीिी, 
भारत सरकार के दिनांक 17.06.2010 के कायाालय ज्ञापन सं. 6/8/2009-Estt. and Pay  
में तनदहत आिेशों के अनुसार वितनयभमत की जाएंगी। 

3. रोजगार समाचार में इस विज्ञापन के प्रकाशन के 45 दिन के भीतर, आिेिन इस कायाालय 
में पहुुँच जाना चादहए। 

4. अधधकतम आयुसीमा, अहाता और अनुभि तनधाारण की तारीख की गणना आिेिन प्राप् त 
करने की अक्न्तम तारीख से की जाएगी। 

5. आिेिन, अनुबंध-1 में दिए गए बायोडािा/जीिनितृ् त प्रोफामाा के साथ भेजा जाना चादहए। 
इस प्रोफामाा को डाक विभाग की िेबसाइि www.indiapost.gov.in से डाउनलोड ककया जा 
सकता है। उम् मीििारों को सलाह िी जाती है कक िे बायोडािा को िंककत प्रारूप में भरें 
ताकक उसकी पठनीयता सुतनक्श्चत की जा सके।  

6. समुधचत रूप से भरा गया आिेिन और उसके साथ सभी संगत िस् तािेज एक भलफाफे में 
रखे जाने चादहएं, क्जसके ऊपर ‘’प्रतततनयुक्तत (अल् पकाभलक संवििा सदहत) आधार पर 
सहायक अभभयन् ता (भसविल) के पि के भलए आिेिन’’ भलखा जाना चादहए। 

7. ऐसे बायोडािा/जीिनितृ् त क्जनके साथ आिेिक द्िारा घोवषत अहाता और अनुभि के संबंध 
में समथाक प्रमाणपत्र/िस् तािेज नहीं लगाए गए हों, उन् हें प्रोसेस नहीं ककया जाएगा। 

8. तनयोत ता द्िारा विधधित वितनधााररत प्रारूप में प्रमाणणत और मुहर लगाया गया बायोडािा/ 
जीिनितृ् त (शैक्षक्षक, अनुभि संबंधी प्रमाणपत्रों/िस् तािेजों आदि सदहत), एपीएआर/सीआर 
[वपछले पांच िषा (अथाात 2016-2017 से 2020-2021 तक अथिा 2017 से 2021 तक, 
जैसा भी मामला हो) की एपीएआर/सीआर के प्रत् येक पटृ ठ की छायाप्रततयां, क्जन् हें, कम से 
कम भारत सरकार के अिर सधचि स् तर के अधधकारी द्िारा सत् यावपत ककया गया हो], 
काडर क्तलयरेंस, सतका ता क्तलयरेंस, सत् यतनट ठा प्रमाणपत्र और वपछले िस िषा के िौरान 
कोई िीघा अथिा लघु शाक्स्त न लगी होने संबंधी प्रमाणपत्र (अथिा वपछले िस िषा के 
िौरान लगाई गई िीघा अथिा लघु शाक्स्त की सूची, यदि कोई हो) रोजगार समाचार में इस 
पररपत्र के प्रकाशन की तारीख से 45 दिन के भीतर उधचत माध् यम से मुख् य        
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अभभयन् ता-।, डाक विभाग (भसविल विगं), चौथा तल, डाक भिन, नई दिल् ली-110001 को  
पहंुच जाना चादहए। 

9. एपीएआर/सीआर की अनपुलब् धता के मामले में, संिगा तनयंत्रण प्राधधकारी की ओर से इसका  
कारण प्रस् तुत ककया जाना अपेक्षक्षत होगा। 

10. पोषक प्रिगा के ऐसे विभागीय अधधकारी जो प्रोन् नतत की सीधी पंक्तत में हैं, िे ‘प्रतततनयुक्तत 
पर तनयुक्तत’ के भलए विचार ककए जाने हेतु पात्र नहीं होंगे। इसी प्रकार, प्रतततनयुक्तत पर 
तैनात व् यक्तत प्रोन् नतत पर तनयुक्तत के भलए विचार ककए जाने हेतु पात्र नहीं होगा।  

11. इस पि के भलए आिेिन करने िाले अभ् यथी को बाि में अपना नाम िापस लेने की 
अनुमतत नहीं होगी। 

12. आिेिन के संबंध में कोई भी स् पट िीकरण, अधीक्षण अभभयन् ता (भसविल) मुख् यालय, डाक 
विभाग (भसविल विगं), चौथा तल, डाक भिन, नई दिल् ली-110001, िरूभाष सं.           
011-23044997 ई-मेल आईडी sehqdelhi@gmail.com से प्राप् त ककया जा सकता है। 
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अनुबंध-II 

 
 

आिेिन के भलए प्रोफॉमाा 

प्रतततनयुक्तत आधार पर सहायक अभभयंता (भसविल) के पि के भलए आिेिन 

 

 

जीिन-ितृ्त    

 

1. पि :                   सहायक अभभयंता (भसविल)  

 

2. नाम और पता :  

   (स्पटि अक्षरों में)  

 

3.  (क) जन्मततधथ (ईस्िी सन ्में) :  

(ख) आिेिन प्राप्त करने की अतंतम तारीख को आयु : 
 

4. कें र/राज्य सरकार के तनयम के अतंगात सेिातनिवृत्त की तारीख : 

 

5. शैक्षणणक अहाताएं :  

 

6. तया आप उतत पि के भलए अपेक्षक्षत शैक्षणणक और अन्य अहाताएं पूरी करते हैं :  

   
अहाताएं/अपेक्षक्षत अनुभि अधधकारी की अहाताएं/अनुभि 
अतनिाया  

    
 

7. कृपया स्पटि करें कक आपके द्िारा भरी गई उपयुातत जानकारी के आलोक में, तया आप 
उपरोतत पि की सभी अपेक्षाओ ंको पूरा करते हैं।  

  

  फोिो 
(धचपकाए)ं 
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8. क्रमिार तनयुक्तत का वििरण। यदि नीच ेिी गई जगह अपयााप्त हो, तो अलग से एक पटृठ 
संलग्न करें, जो आपके हस्ताक्षर द्िारा विधधित प्रमाणणत हो :  

कायाालय/संस्था धाररत पि स े तक िेतन बैंड + गे्रड 
िेतन/िेतनमान/िेतन 

लेिल 

सौंपे गए 
कायों की 
प्रकृतत 

(विस्तार से) 
      
      
      
      
 

9. ितामान तनयुक्तत की प्रकृतत अथाात ्तिथा/अस्थायी/स्थायी :  

10. यदि ितामान तनयुक्तत प्रतततनयुक्तत/संवििा आधार पर है, तो कृपया बताए ं:  

(क) प्रारंभभक तनयुक्तत की तारीख : 
(ख) प्रतततनयुक्तत/संवििा पर तनयुक्तत की अिधध : 
(ग) मूल कायाालय/संगठन का नाम, क्जससे आप संबंधधत हैं : 

11. ितामान तनयुक्तत के बारे में अततररतत वििरण : 

कृपया बताएं कक आप, ककसके अतंगात काया कर रहे हैं? 
(उधचत कॉलम के सामने अपने तनयोतता का नाम भलखें) 

 
क) कें र सरकार ग) स्िायत्त संगठन  ङ) विश्िविद्यालय 
ख) राज्य सरकार घ) सरकारी उपक्रम च) अन्य 
 
12.  तया आप संशोधधत िेतनमान ले रहे हैं? यदि हां, तो िह तारीख बताएं, क्जससे संशोधन 

हुआ था और संशोधन-पूिा िेतनमान भी बताएं।  
 
13. ितामान में आहररत की जा रही कुल माभसक पररलक्ब्धयां (ब्रेक-अप सदहत) : 
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14.  अततररतत सूचना, यदि कोई हो, क्जसका उल्लेख आप इस पि के भलए अपनी उपयुततता 
के समथान में करना चाहते हैं :  

[इसमें अन्य बातों के साथ-साथ तनम्नभलणखत के संबंध में सूचना प्रिान की जा सकती है : 
(i) अततररतत शैक्षणणक अहाताएं, (ii) व्यािसातयक प्रभशक्षण और (iii) ररक्तत पररपत्र/विज्ञापन में 
वितनधााररत काया अनुभि से अधधक ककसी अनुभि आदि का उल्लेख] 
(नोि : जगह कम पड़ने पर अलग से पटृठ संलग्न करें) 
 
15.  आपके कैररयर (िवृत्त) की ऐसी उपलक्ब्धयां, जो आपकी उम्मीििारी का समथान करें :  
16.  तया आप अ.जा./अ.ज.जा./अ.वप.ि से संबंधधत हैं :  
17.  दिप्पणणयां :  
 
[आिेिक द्िारा तनम्नभलणखत के संबंध में सूचना प्रस्तुत की जा सकती है : (i) शोध प्रकाशन 
और ररपोिें तथा विशषे पररयोजनाएं; (ii) पुरस्कार/छात्रिवृत्त/आधधकाररक प्रशक्स्त; (iii)व्यािसातयक 
तनकायों/संस्थाओं/सोसाइदियों के साथ संबद्धता; और (iv) कोई अन्य सूचना] 
[नोि: जगह कम पड़ने पर अलग से पटृठ संलग्न करें] 
 
18.  संपका  सूत्र: (कायाालय)  ______________ (मोबाइल)  ___________________ 
19.  ई-मेल _______________________________________________________ 

 

मैंने ररक्तत पररपत्र/विज्ञापन को ध्यानपूिाक पढ भलया है और मैं इस बात से भली भांतत अिगत 
हंू कक उतत पि पर चयन के समय मेरे द्िारा प्रस्तुत संगत िस्तािेज़ों सदहत जीिन-ितृ्त का चयन 
सभमतत द्िारा भी मूल्यांकन ककया जाएगा।  

 

दिनाकं :  

(आिेिक के हस्ताक्षर और पता)      
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अनुबंध – III 

 

तनयोतता/संिगा तनयंत्रण प्राधधकारी द्िारा जारी प्रमाण-पत्र  

  

प्रमाणणत ककया जाता है कक ररकॉडा में उपलब्ध तथ्यों के अनुसार उपयुातत आिेिन में आिेिक 
द्िारा िी गई सूचना/वििरण सत्य और सही है। िे, ररक्तत पररपत्र में उक्ल्लणखत शैक्षणणक योग्यता 
और अनुभि रखते हैं। उनका चयन होने पर उन् हें तुरंत कायामुतत कर दिया जाएगा।  

 

2. यह भी प्रमाणणत ककया जाता है कक :  

 

i. ______________ के णखलाफ कोई सतका ता अथिा अनशुासनात्मक मामला लबंबत/विचाराधीन 
नहीं है।  

ii. आिेिक की सत्यतनटठा को प्रमाणणत ककया जाता है।  

iii. आिेिक के एसीआर/एपीएआर डोक्जयर की मलू प्रतत सलंग् न है अथिा वपछले 5 िषा की 
एसीआर/एपीएआर की, भारत सरकार के अिर सधचि अथिा उससे ऊपर के रैंक के अधधकारी द्िारा 
विधधित ्अनपु्रमाणणत (प्रत् येक पटृ ठ पर) छायाप्रततयां सलंग्न हैं।  

iv. वपछले 10 िषों के िौरान आिेिक पर कोई िीघा/लघ ुशाक्स्त नहीं लगाई गई है या वपछले 10 िषों 
के िौरान आिेिक पर लगाई गई िीघा/लघ ुशाक्स्त की सचूी (जैसा भी मामला है) सलंग्न है।  

 

 

प्रतत हस्ताक्षर 

 

____________________________________ 

(तनयोत ता/संिगा तनयंत्रण प्राधधकारी, मुहर सदहत) 
 

 

 

 

 

524280/2023/CIVIL SECTION_DoP
I/79763/2023



अनुबंध – IV 

 

क्र. 
सं. 

अतनिाया अहाता  कृपया संगत 
अहाता बताएं  

संगत अहाता के भलए संलग्न 
समथाक िस्तािेजों की सूची 
(तनयुक्तत पत्र/ पिोन्नतत आिेश 
आदि) 

 
 
 

1 

भसविल इंजीतनयररगं या समकक्ष में डडग्री 
या डडप्लोमा और आिासीय एिं  गैर-
आिासीय भिनों का डडजाइन, अनुमातनत 
लागत, संवििा तैयार करने और उनका 
पयािेक्षण करने आदि सदहत उनके 
तनमााण और रख-रखाि का अनुभि   

  

 अनुभि  

(उपरोत त पि से संबंधधत कोई अन्य 
संगत अनुभि)  

संगत अनुभि से संबंधधत संलग्न िस्तािेजों की 
सूची  

2.    
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